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JONAVQS RAJONO SVIETIMO PAGALBOS TARNYBOS

VIESUJU PIRKIMU SI?ECIALISVTO-TEISININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS.
PAREIGYBE

1. VieSyjy pirkimy specialistas-teisininkas yra specialistas.
2. Pareigybeés lygis — A2,

. . I SKYRIUS.
SPECIALUS REIKALAVIMATI §IAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis ¥ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj i§silavinima su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilyginta i$silavinimg arba aukstajj koleginj issilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg socialiniy moksly, Teisés arba Verslo ir vieSosios vadybos
studijy srities igsilavinima;

3.2. biiti susipaZinusiam ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos  Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais vieSuosius pirkimus;

3.3. sklandziai déstyti mintis Jodziu ir rastu, iSmanyti dokumenty rengimo ir informavimo bei
raStvedybos taisykles;

3.4. moketi dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, Internet Explorer, MS
Outlook;

3.5. savarankikai planuoti ir organizuoti savo darbing veikla.

: III SKYRIUS.
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. surenka i§ atsakingy asmeny informacija apie planuojamus vie$uosius pirkimus ir rengia
bei direktoriui teikia tvirtinti einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plang ir, esant poreikiui, nustatyta
tvarka vykdo pirkimy plano tikslinimo proceddrras, pagal pirkimy plang rengia numatomy vykdyti
pirkimy suvesting ir jstatymy nustatyta tvarka paskelbia;

4.2. teisés akty nustatyta tvarka skai¢iuoja vykdomy prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy
vertes, savarankiskai arba didelés vertés pirkimo atveju kartu su viesojo pirkimo komisijos nariais
parenka ir nustato prekiy, paslaugy ir darby vie3ojo pirkimo biida;

4.3. konsultuoja pirkimy vykdytojus ir kitus specialistus, rengian¢ius pirkimo dokumentus ir
padeda rengti pirkimy, kuriuos teisés akty nustatyta tvarka privalo vykdyti vieSyjy pirkimy komisija,
dokumentus — pirkimo objekto apraSyma, sutartj arba sutarties salygas, sutarties ivykdymo terminus,
techning specifikacija, specialivosius kvalifikacijos reikalavimus ir kt.



' 4.4. dalyvauja viesujy pirkimy komisijy, kuriy nariy paskirtas, darbe, kad buty igyvendinti
Sioms komisijoms suformuluoti uZdaviniai;

4.5.siekdamas uZtikrinti vieSyjy pirkimy komisijy darba: rengia direktoriaus isakymus viesujy
pirkimy komisijy sudarymo ir kitais savo kompetencijos klausimais; kviedia komisijos narius j
komisijos posédzius; protokoluoja komisijos posédzius ir tvarko protokoly registra; rastu ar kitomis
elektroninémis priemonémis rengia ir teikia tiekéjams adresuotus rastus, paklausimus, paai¥kinimus,
pranesimus apie viesyjy pirkimy komisijos sprendimus;

4.6. atlieka tiekéjy pasitilymy vertinimg ir palyginima, nagrinéja tiekéjy pateiktas pretenzijas
ir kartu su viesyjy pirkimo komisijos nariais priima sprendimus;

4.7. pagal kompetencija nagringja tiekéjy praymus, atsako rastu ir/ar Fodsiu  tiekejuy, jstaigy
klausimus, uZtikrina atsakymy parengima nustatytais terminais;

4.8. administruoja elekironiniy viesyjy pirkimy informacing sistemg ir elektroninémis
priemonémis atliekamus pirkimus, kuriuos vykdo pirkimo vykdytojas ar vieSyjy pirkimy komisija.
Atsako uz duomeny pateikiamy centrinei vieSyjy pirkimy informacinei sistemai (CVP IS) aktualumg
ir teisinguma, administruoja darbuotojams CVP IS suteiktas teises ir jgaliojimus;

4.9. administruoja paskyra Centrinés perkanciosios organizacijos informacinéje sistemoje
(CPO IS), administruoja darbuotojams CPO IS suteiktas teises ir igaliojimus;

4.10. siekiant uztikrinti informacijos apie vieSuosius pirkimus sklaidg ir vieSuma nuolat
skelbia informacija viesyjy pirkimy klausimais CVP IS, Jonavos rajono $vietimo pagalbos tarnybos
tinklapyje www.jonavosspt.t vieSujy pirkimy jstatymo ar kity teisés akty nustatyta tvarka;

4.11. rengia ir teikia Viesyjy pirkimy tarnybai (prireikus ir kitoms institucijoms) teisés akty
nustatyta tvarka ir terminais prekiy, paslaugy ir darby pirkimy skelbimus, procediiry ataskaitas,
ataskaitas apie sudarytas ir jvykdytas ar nutrauktas sutartis, metines viesyjy pirkimy ataskaitas:

4.12. nustatyta tvarka CVP IS viedina laiméjusio dalyvio pasiiilyma, sudaryta pirkimo sutartj
ir pirkimo sutarties sglygy pakeitimus, teikia informacija apie pirkimo sutarties nejvykdZiusius ar
netinkamai jg jvykdZiusius tickéjus;

4.13. teikia metoding pagalba, informacijg ir konsultacijas struktiiriniams padaliniams dél
vieSuosius pirkimus reglamentuojanéiy teisés norminiy akty taikymo tam, kad biity uZtikrintas
vieSuosius  pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty jgyvendinimas, pagal kompetencija
bendradarbiauja su struktiiriniais padaliniais, VieSyjy pirkimy tarnyba, projektus igyvendinan¢iomis
institucijomis vieSyjy pirkimy vykdymo bei Europos Sajungos ir kity tarptautiniy ir nacionaliniy
fondy finansuojamy projekty jgyvendinimo klausimais;

4.14. siekiant uztikrinti vidaus dokumenty susijusiy su pirkimais atitikima teisés akty
reikalavimams, atlieka nuolatine teisés akty reglamentuojanéiy pirkimus stebéseng ir teikia
pasiillymus del tvarky, taisykliy, susijusiy su vieSyjy pirkimy organizavimu keitimo, pildymo,
tobulinimo ir rengia bei derina jy projektus;

4.15. teikia su vie3aisiais pirkimais susijusia informacija vieSuosius prikimus
kontroliuojan¢ioms ir prieZifira vykdan¢ioms institucijoms, vadovaujantis Viesujy pirkimy jstatymo
bei kity teisés akty norminiy akty reikalavimais;

4.16. registruoja visus per kalendorinius metus atliktus magos vertés pirkimus Supaprastinty
vieSyjy pirkimy registracijos Zurnale, tvarko vykdomy pirkimy dokumenty registra; :

4.17. veda vieSuosius pirkimy vykdan¢iy asmeny konfidencialumo pasizadéjimy ir
nesalikumo deklaracijy registra;

4.18. vykdo kitus nenuolatinio pobidzio pavedimus savo kompetencijos klausimais.




